
 

เรื่อง  คู่มือสําหรับประชาชน ซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต

.................................................................................
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ได้กําหนดให้ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดทําคู่มือสําหรับ
ประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต 
บริการ ในกรณีท่ีมีการขออนุมัติและขออนุญาต และปิดประกาศคู่มือสําหรับประชาชนดังกล่าว เพ่ือเผยแพร่ ณ 
สถานท่ีท่ียื่นคําขอของส่วนราชการและการ
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
ความสะดวกในการไปติดต่อราชการ
  1. การรับชําระภาษีป้าย
  2. การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
  3. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
  4. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ
  5. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์
  6. การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
  7. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
  8. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ
  9. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ
  10. การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่
ตารางเมตร 
  11. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 
ตารางเมตร 
  12. การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและ
เกิน 200 ตารางเมตร 
  13. การขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในพ้ืนท่ีสาธารณะ
  14. การขอต่ออายุใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในพ้ืนท่ีสาธารณะ
  15. การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
  16. การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

- ๒ - 

 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลกะเปา 
คู่มือสําหรับประชาชน ซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต

ของทางราชการ พ.ศ. 2558 
................................................................................. 

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ
ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดทําคู่มือสําหรับ

ประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ
ระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต   และรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคําขอ
บริการ ในกรณีท่ีมีการขออนุมัติและขออนุญาต และปิดประกาศคู่มือสําหรับประชาชนดังกล่าว เพ่ือเผยแพร่ ณ 
สถานท่ีท่ียื่นคําขอของส่วนราชการและการเผยแพร่ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามความในมาตรา 
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
2558 องค์การบริหารส่วนตําบลกะเปา จึงได้จัดทําคู่มือสําหรับประชาชน

ติดต่อราชการตามกระบวนงาน ดังนี ้
การรับชําระภาษีป้าย 
การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์
การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 

การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 

การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและ

การขอใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในพ้ืนท่ีสาธารณะ 
การขอต่ออายุใบอนุญาตจําหน่ายสินค้าในพ้ืนท่ีสาธารณะ 
การขอจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ

การขอจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

คู่มือสําหรับประชาชน ซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต 

ของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดทําคู่มือสําหรับ

ในการยื่นคําขอ  ข้ันตอน และ
และรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคําขอรับ

บริการ ในกรณีท่ีมีการขออนุมัติและขออนุญาต และปิดประกาศคู่มือสําหรับประชาชนดังกล่าว เพ่ือเผยแพร่ ณ 
เผยแพร่ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ตามความในมาตรา 7 แห่ง

2558  
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา

งได้จัดทําคู่มือสําหรับประชาชน เพ่ืออํานวย

 
ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน 200   

การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน  200 

การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีไม่

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 



 

  17. การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
  18. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
  19. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 
  20. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
  21. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 
  22. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร
  23. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข้า
มาตรา 34 
  24. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 
  25. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 
  26. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 
  27. การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 
  28. การแจ้งขุดดิน
  29. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 
  30. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 
  31. การแจ้งถมดิน
  32. การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 
  33. การรับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี
  34. การสนับสนุนน้ําอุปโภค
  35. การช่วยเหลือผู้ประ
  36. การขอข้อมูลข่าวสารของราชการ
  37. การรับแจ้งร้องเรียน ร้องทุกข์
  38. การออกหนังสือรับรอง

  จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน

   ประกาศ ณ วันท่ี 
 
 
 
     
     
     
 
 
 
 
 

- ๒ - 

การขอจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 
การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

ญาตดัดแปลง หรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข้า

การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33 
การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
การแจ้งขุดดิน 
การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
การแจ้งถมดิน 
การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
การรับชําระภาษีบํารุงท้องท่ี 
การสนับสนุนน้ําอุปโภค-บริโภค 
การช่วยเหลือผู้ประสบสาธารณภัย 
การขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 
การรับแจ้งร้องเรียน ร้องทุกข์ 
การออกหนังสือรับรอง 

จึงประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ ณ วันท่ี 21 เดือน กรกฎาคม พ.ศ. 2558 

  (นายปรารถนา  จันทร์พฤกษ์) 
       นายกองค์การบริหารส่วนตําบลกะเปา 

ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์          

การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

ญาตดัดแปลง หรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข้า-ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตาม

 


