
 

 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลกะเปา 
เรื่อง  การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัตริาชการเพ่ือประชาชน 

--------------------------------------------- 

 อาศัยอํานาจตามพระราชกฤษฎีกา  ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี  
พ.ศ. ๒๕๔๖  และนโยบายรัฐบาลในการจัดทําโครงการลดข้ันตอนและปรับระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือ
ประชาชนโดยถือเป็นนโยบายสําคัญขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  เพ่ือมุ่งสู่วิสัยทัศน์ในการให้บริการประชาชน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  และเป็นการให้ประชาชนได้รับผลสัมฤทธิ์ในการบริการท่ีดี  ซึ่งจะส่งผลให้
ประชาชนเกิดความศรัทธาเชื่อม่ันในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  และให้การสนับสนุน
ตลอดจนเข้ามามีส่วนร่วมในการดําเนินการภารกิจต่าง ๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  เป็นการเสริมสร้างให้
ชุมชนมีความเข้มแข็ง  สามัคคีและเกิดประโยชน์แก่ประชาชน  องค์การบริหารส่วนตําบลกะเปา จึงประกาศลด
ข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนแล้ว  ๑๔  กระบวนการ  ดังนี ้

 ๑. จัดเก็บภาษีบํารุงท้องท่ี ปรับลดเป็น  ๕  นาที/ราย 
 ๒. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ปรับลดเป็น  ๕  นาที/ราย 
 ๓. จัดเก็บภาษีป้าย ปรับลดเป็น  ๕  นาที/ราย 
 ๔. ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ปรับลดเป็น  ๕  นาที/ราย 
  กรณีท่ัวไป 
  - ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนท่ีก่อสร้าง ปรับลดเป็น  ๑๕  วัน/ราย 
  - ข้ันตอนพิจารณาออกใบอนุญาต ปรับลดเป็น  ๑๕  วัน/ราย 
  กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของ ปรับลดเป็น  ๑๐  วัน/ราย 
  กรมโยธาธิการและผังเมือง 
 ๕. สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค ปรับลดเป็น  ๓  ชม./ราย 
 ๖. ช่วยเหลือสาธารณภัย ในทันที 
 ๗. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ ให้แจ้งตอบรับการดําเนินการ 
   ให้ผู้ร้องเรียนทราบภายใน  ๗  วัน 
 ๘. การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย ปรับลดเป็น  ๒๐  วัน/ราย 
      ต่อสุขภาพ (๑๓๐  ประเภท) 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
 ๙. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด ปรับลดเป็น  ๒๐  วัน/ราย 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
 
 
 



 
- ๒ - 

 
 ๑๐. การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารหรือ ปรับลดเป็น  ๒๐  วัน/ราย 
        สถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตร.ม.) 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
  ๑๑. การขออนุญาตจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ ปรับลดเป็น  ๒๐  วัน/ราย 
 ๑๒. การขอหนังสือรับรอง ปรับลดเป็น  ๕  นาที/ราย 
 ๑๓. การขอใบอนุญาตอากรฆ่าสัตว ์ ปรับลดเป็น  ๕  นาที/ราย 
 ๑๔. การให้บริการข้อมูลข่าวสาร ปรับลดเป็น  ๕  นาที/ราย 

 จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๗  เดือน มกราคม  พ.ศ. ๒๕๕๗ 

 

 
(นายปรารถนา  จันทร์พฤกษ์) 

นายกองค์การบริหารส่วนตําบลกะเปา 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สรุปกระบวนงานบริการตามภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ท่ีกระทรวงมหาดไทยได้แนะนําให้ลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน 

(จํานวน ๑๔  กระบวนงาน) 

ท่ี กระบวนงานบริการ 
ระยะเวลาเดิมท่ีองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นให้บริการ 
ระยะเวลาท่ีปรับลด 

๒ จัดเก็บภาษีบํารุงท้องท่ี ๘ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 
๒ จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ๑๐ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 
๓ จัดเก็บภาษีป้าย ๑๐ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 
๔ ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร   
 กรณีท่ัวไป ๔๕ วัน/ราย ๓๐ วัน/ราย 
 - ข้ันตอนตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนท่ีก่อสร้าง - ๑๕ วัน/ราย 
 - ข้ันตอนพิจารณาออกใบอนุญาต - ๑๕ วัน/ราย 
 กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของ - ๑๐ วัน/ราย 
 กรมโยธาธิการและผังเมือง   
๕ สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค ๑ วัน ๓ ชม./ราย 
๖ ช่วยเหลือสาธารณภัย ๑ ชม. ในทันที 
๗ รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ - ให้แจ้งตอบรับการดําเนินการ 
   ให้ผู้ร้องเรียนทราบภายใน ๗ วัน 
๘ การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย  ๓๐ วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย 
 ต่อสุขภาพ (๑๓๐) ประเภท   
 - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต   
๙ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด ๓๐ วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย 
 - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต   

๑๐ การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารหรือ ๓๐ วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย 
 สถานท่ีสะสมอาหาร (พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตร.ม.)   
 - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต   

๑๑ การขออนุญาตจําหน่ายสินค้าในท่ีหรือทาง ๓๐ วัน/ราย ๒๐ วัน/ราย 
 สาธารณะ   
 - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต   

๑๒ การขอหนังสือรับรอง ๑๐ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 
๑๓ การขอใบอนุญาตอากรฆ่าสัตว ์ ๑๕ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 
๑๔ การให้บริการข้อมูลข่าวสาร ๑๐ นาที/ราย ๕ นาที/ราย 

 

 

 

 


