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หนังสือแจ้งการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือ รือ้ถอนอาคาร 
โดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตาม มาตรา 39 ทวิ 

 

                                          เขียนท่ี............................................................. 
                                  วนัท่ี.............เดือน......................................พ.ศ........................ 

เรียน..............................................เจ้าพนกังานท้องถ่ิน 
  ข้าพเจ้า................................................................................เจ้าของอาคารหรือตวัแทนเจ้าของอาคาร 
  [ ] เป็นบคุลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี....................ตรอก/ซอย................................ถนน.............................   
หมูท่ี่..............ต าบล/แขวง............................อ าเภอ/เขต.................................จงัหวดั....................................... 
  [ ] เป็นนิติบคุคลประเภท..............................................จดทะเบียนเม่ือ................................................ 
เลขทะเบียน................................มีส านกังานตัง้อยู่เลขท่ี.............................ตรอก/ซอย..................................... 
ถนน..............................หมู่ท่ี..............ต าบล/แขวง............................อ าเภอ/เขต............................................. 
จงัหวดั...........................    ....โดย.......................................................เป็นผู้ มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบคุคลผู้แจ้ง 
อยูบ้่านเลขท่ี......................ตรอก/ซอย.....................................ถนน.....................................หมูท่ี่................... 
ต าบล/แขวง.......................................อ าเภอ/เขต........................................จงัหวดั......................................... 
  มีความประสงค์จะท าการก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลง/รือ้ถอนอาคาร โดยไมย่ื่นค าร้องขอรับใบอนญุาตจาก 
เจ้าพนกังานท้องถ่ิน ดงัตอ่ไปนี ้
  ข้อ 1 ท าการก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/รือ้ถอนอาคารท่ีบ้านเลขท่ี................................................... 
ตรอก/ซอย................................ถนน.............................หมูท่ี่.........................ต าบล/แขวง................................ 
อ าเภอ/เขต....................................จงัหวดั.....................................โดย............................................................ 
เป็นเจ้าของอาคาร ในท่ีดินโฉนดท่ีดนิ เลขท่ี/น.ส. 3 เลขท่ี/ส.ค. 1 เลขท่ี................................................................ 
เป็นท่ีดินของ................................................................................................................................................... 
  ข้อ 2 เป็นอาคาร 

(1) ชนิด..................................จ านวน..................................เพ่ือใช้เป็น................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.............................คนั 

(2) ชนิด.................................จ านวน..................................เพ่ือใช้เป็น................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.............................คนั 

(3) ชนิด.................................จ านวน..................................เพ่ือใช้เป็น................................... 
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้าออกของรถ จ านวน.............................คนั 
 

เลขรับท่ี............................. 
วนัท่ี.................................. 
ลงช่ือ................. ผู้ รับค าขอ 
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   ตามแผนผงับริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี ้
  ข้อ 3 โดยมี 
   (1)...........................................................เป็นสถาปนิกผู้ออกแบบ 
   (2)...........................................................เป็นสถาปนิกผู้ควบคมุงาน   
   (3)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบโครงสร้าง 
   (4)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคมุงานโครงสร้าง  
   (5)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับภาวะอากาศ                 
                                     และระบบระบายอากาศและระบบป้องกนัเพลิงไหม้
   (6) ...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคมุงานระบบปรับภาวะอากาศ 
                                                                                        และระบายอากาศ และระบบป้องกนัเพลิงไหม้ 
    (7) ...........................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบบ าบดัน า้เสีย 
             และการระบายน า้ทิง้ 
   (8) ...........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคมุงานระบบบ าบดัน า้เสีย 
                                              และการระบายน า้ทิง้ 
   (9) ............................................................เป็นวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
   (10) ..........................................................เป็นวิศวกรผู้ควบคมุงานระบบลิฟต์ 
                        (11)...........................................................เป็นวิศวกรผู้ด าเนินการตรวจสอบงานออกแบบ 
                                                                                          และค านวณสว่นตา่งๆ ของโครงสร้างอาคาร 
 ตามส าเนาใบอนญุาตและหนงัสือรับรองของบคุคลดงักลา่ว ท่ีแนบมาพร้อมนี ้
 

   ข้อ 4  ก าหนดแล้วเสร็จใน...............วนั โดยจะเร่ิมต้นก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/รือ้ถอน
อาคารเม่ือ......................................และจะแล้วเสร็จเมื่อ............................................... 
   ข้อ 5 ข้าพเจ้าขอช าระคา่ธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดดัแปลงอาคาร 
จ านวน............................................บาท  (................................................................) 
   ข้อ 6 พร้อมหนงัสือฉบบันี ้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
    [ ] (1) แผนผงับริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนท่ีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ 
และเง่ือนไขท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 10 (พ.ศ.2528)  จ านวน 5 ชดุ ชดุละ....................แผน่ 
    [ ] (2) รายการค านวณโครงสร้างท่ีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขท่ีก าหนดใน 
กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 6 (พ.ศ.2528) ฯ จ านวน 1 ชดุ ชดุละ..........................แผน่ 
    [ ] (3) แบบและรายการค านวณระบบระบายอากาศ ระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัเพลิง 
ไหม้ในอาคารสงูหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 33 (พ.ศ.2535)  
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    [ ] (4) แบบและรายการค านวณระบบบ าบดัน า้เสียและการระบายน า้ทิง้ในอาคารสงูหรือ 
อาคารใหญ่ขนาดพิเศษ ตามกฎกระทรวง ฉบบัท่ี 33 (พ.ศ.2535) 
    [ ] (5) แบบและรายการค านวณระบบประปาในอาคารสงูหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
ตามกฎกระทรวงฉบบัท่ี 33 (พ.ศ.2535)  
    [ ] (6) แบบและรายการค านวณระบบลิฟต์ในอาคารสงูหรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ ตาม
กฎกระทรวงฉบบัท่ี 33 (พ.ศ.2535)  
    [ ] (7) หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและค านวณอาคาร หรือ           
ผู้ควบคมุงานตามมาตรา 39 ทวิ (1) (จ)  จ านวน....................ฉบบั 
    [ ] (8) ส าเนาใบอนุญาตของผู้ออกแบบอาคาร ผู้ออกแบบและค านวณอาคาร หรือผู้
ควบคมุงานซึง่รับรองส าเนาถกูต้องแล้ว จ านวน....................ฉบบั 
    [ ] (9) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งซึ่งรับรองส าเนา
ถกูต้องแล้วจ านวน....................ฉบบั 
    [ ] (10) ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวตัถปุระสงค์ และผู้ มี
อ านาจลงช่ือแทนนิตบิคุคลผู้แจ้งท่ีหนว่ยงานซึง่มีอ านาจรับรอง ออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน (กรณีท่ีนิตบิคุคลเป็นผู้แจ้ง) 
    [ ] (11) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้จดัการหรือผู้แทนนิติ
บคุคลผู้แจ้งซึง่รับรองส าเนาถกูต้องแล้ว (กรณีนิตบิคุคลเป็นผู้แจ้ง) จ านวน.......................................ฉบบั 
    [ ] (12) หนงัสือแสดงความเป็นตวัแทนของผู้แจ้ง ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และ
ส าเนาทะเบียนบ้านของตวัแทนผู้แจ้ง ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องแล้ว (กรณีการมอบอ านาจให้ผู้ อ่ืนแจ้งแทน)  
จ านวน...................ฉบบั 
    [ ] (13) ส าเนาโฉนดท่ีดนิ/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี................................................................
ท่ีจะท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รือ้ถอนอาคาร ขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องแล้ว 
จ านวน...............ชดุ 
    [ ] (14) ส าเนาโฉนดท่ีดนิ/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี.................................................................
ท่ีจะใช้เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า – ออกของรถ ขนาดเท่าต้นฉบับจริงซึ่งรับรองส าเนาถูก ต้องแล้ว     
จ านวน...............ชดุ 
    [ ] (15) หนงัสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินตาม (13) และหรือ (14) ส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดินทุกคน หรือส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่ง
แสดงวตัถุประสงค์และผู้ มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจ้าของท่ีดิน ท่ีหน่วยงานซึ่งมีอาจรับรอง ออกให้ไม่เกิน 6 
เดือน ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ จัดการหรือผู้ แทนนิติบุคคลเจ้าของท่ีดิน ซึ่ง
รับรองส าเนาถกูต้องแล้ว จ านวน...................ฉบบั (กรณีเป็นท่ีดนิของบคุคลอ่ืน) 
    [ ] (16) หนงัสือยืนยนัท่ีจะท าการรือ้ถอนอาคารเดิม หรือส าเนาค าขออนญุาตหรือหนงัสือ
แจ้งจะรือ้ถอนอาคาร ส าเนาใบอนญุาตหรือใบรับหนงัสือแจ้งจะรือ้ถอนอาคารเดิม(กรณีมีอาคารเดิมจะต้องรือ้ถอน
อยูใ่นบริเวณท่ีจะก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร) 
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    [ ] (17) หลกัฐานการขออนญุาตเก่ียวกบัอาคารท่ีจะท าการก่อสร้าง/ดดัแปลง/รือ้ถอน 
ตามกฎหมายอ่ืนในสว่นท่ีเก่ียวข้อง จ านวน..................ฉบบั (ถ้ามีโปรดระบ.ุ......................................................) 
   [ ] (18) เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
 
  จงึเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
       ขอแสดงความนบัถือ 
 
        (ลายมือช่ือ)....................................................ผู้แจ้ง 
             (....................................................) 
 
 
หมายเหตุ  (1) ข้อความใดท่ีไมใ่ช้ให้ขีดฆา่ 
                  (2) ใสเ่คร่ืองหมาย / ในชอ่ง [ ] หน้าข้อความท่ีต้องการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


